Urzad Miejski w Gliwicach

ul. Jasna 31A + 44-100 Gliwice

Wydziat Edukac;ji

/

Zawiadamiajacy:

(nazwisko i imie lub nazwa podmiotu przyjmujgcego na praktyke)

potwierdzenie wplywu

\_

)

(ulica, nr, kod pocztowy, miasto)

Dane dodatkowe

Podanie tych danych nie jest obowigzkowe, pozwoli jednak na utatwienie kontaktu z Urzedem. Ich podanie jest réwnoznaczne

z wyrazeniem zgody na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana.

|:| Adres do korespondencji
(ulica, nr, kod pocztowy, miasto)

Prosze zaznaczy¢, czy podany powyzej adres do korespondencji ma stuzy¢ jako:

|:| adres, pod ktory ma by¢ wysytana cata korespondencja

|:| adres, pod ktéry ma by¢ wysytana korespondencja tylko w sprawie, ktérej dotyczy ten formularz
[J Nrtelefonu
[0 e-mail

O adres E-Doreczen

Zawiadomienie o zawarciu umowy o praktyke absolwencka
z niepetnoletnim praktykantem

Zgodnie z art. 36 ust. 15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe zawiadamiam, ze w dniu
zostata zawarta umowa o praktyke absolwenckg z

imie i nazwisko:

adres zamieszkania:

data urodzenia:

tj. absolwentem szkoty ponadpodstawowe;j:

praktyka absolwencka w zawodzie:

Rozpoczeta sie dnia: i trwac bedzie do

tj. do ukohczenia przez praktykanta 18 roku zycia.

Miejscowos¢ i data podpis osoby sktadajgcej zawiadomienie bedacej
reprezentantem podmiotu przyjmujgcego na praktyke

Wydziat Edukacji Wirtualn e Biuro Ob stugi
tel. 32 338-64-62 https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
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INFORMACJA OGOLNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH'
(dla zawiadamiajacego pracodawcy)

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibgq w Urzedzie Miejskim w Gliwicach przy
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé:

1. poczty elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl
2. poczty tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,

44-100 Gliwice.

Cele i podstawa
prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane
1. wcelu. przyjecia zawiadomienia o zawarciu umowy o praktyke absolwencka z mtodocianym pracownikiem,
2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych RODO {j. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z art. 36 pkt 15

danych osobowych ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.
3. w przypadku podania danych dodatkowych, np. danych kontaktowych, podstawe ich przetwarzania stanowi
zgoda wynikajaca z art. 6 ust. 1lit. a) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem:
Odbiorcy danvch 1. podmiotéw uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa,
y cany 2. podmiotéw $wiadczacych wsparcie techniczne dla systemow informatycznych i teleinformatycznych, w ktérych
osobowych .
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane.
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego.
1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbgdnym do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane
lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.
Okres . . . . —
. 2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaly zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach
przechowywania hiwalnych kres, ki¢ tani dstawi dzenia P Rady Ministré
danych osobowych archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa osdb, ktorych

dane dotycza, w tym

dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo do:
wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach
uregulowanych przepisami prawa - do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowac:

1. sktadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Migjskim w Gliwicach,

2. drogq elektroniczng wysytajac pismo na adres E-Doreczen, potwierdzone Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pafstwu
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o wymogu/
dobrowolnosci
podania danych oraz

1. Podanie przez Panfstwa danych osobowych jest wymagane w sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W takim przypadku uchylanie sie od podania danych osobowych moze
skutkowa¢ konsekwencjami wynikajacymi z tych przepisow.

n:(:n:::rﬁ:%?zc:h 2. Zgoda wyrazona na przetwarzanie danych w tym danych kontaktowych moze by¢ w kazdej chwili wycofana bez
P v wplywu na przetwarzanie Panstwa danych osobowych do momentu jej wycofania.
osobowych

Zautomatyzowane

podejmowanie
decyzji, profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych”) sa wspétadministratorami danych
osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
12.08.2019r.

'Realizacja obowiazku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

Wy
tel.

e-mail

dziat Edukacji

32 338 - 64 - 62
ed@um.gliwice.pl
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INFORMACJA SZCZEGC')LOWA’ 0 PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
POZYSKANYCH W INNY SPOSOB NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA!
(dla praktykanta)

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé:

1. pocztg elektroniczng poprzez e-mail: jod@um.gliwice.pl

2. pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,
44-100 Gliwice.

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu przyjecia zawiadomienia o zawarciu umowy z mtodocianym ztozonego podmiot bedacy pracodawcy
przyjmujacym na praktyke absolwencka.

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) {j. przetwarzanie jest

CEE TR niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z art. 36 pkt 15
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.
. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych: imie i nazwisko, data urodzenia,
Kategorie danych s . . . . iy
miejsce zamieszkania, nazwa i adres szkoty, do ktorej uczeszcza praktykant oraz nazwa zawodu w jakim
osobowych L .
odbywac sie bedzie praktyka absolwencka.
. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotow uprawnionych
Odbiorcy danych przepisami prawa.
osobowych Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Panstwa dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla
ktérego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych, przez okres, ktdry wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba Ze przepisy szczegéine stanowig inaczej.

Prawa osdb, ktérych

dane dotycza, w tym

dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien wystapienia z zadaniem dostepu
do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa
do usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania.
Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowaé:
1. sktadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,
2. drogg elektroniczng wysylajac pismo na adres E-Doreczen, potwierdzone Profilem Zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje
Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zrédto pochodzenia

Pani/Pana dane osobowe pochodza od podmiotu bedacego pracodawca, ktdry zawart z Panig/Pana umowe

danych o praktyke absolwencka.
Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji, | W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
profilowanie
Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym
Informacje dodatkowe Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w_tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych”) sa

wspotadministratorami danych osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr
84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019r.

' Realizacja obowigzku informacyjnego w zwiazku z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wydziat Edukacji
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ed@um.gliwice.pl
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